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NPO法人日本語教育研究所 研究員（非常勤）募集 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

NPO法人日本語教育研究所では、以下の条件で、 

当所で一緒にお仕事をしてくださる方を募集いたします。 

 

＜募集人数＞ 若干名 

 

＜場所＞ 

〒102-0085 東京都千代田区六番町 13-4 浅松ビル 1F 

JR 四ツ谷駅（麹町口）から徒歩 2分 

 

＜採用時期＞ 

できるだけ早く 

 

＜勤務回数＞ 

週 2回～3回（最低週 2回、勤務できる方に限ります。） 

＊できれば木曜日勤務可能な方、もう 1日はどの曜日でもかまいません。（土日除く） 

 

＜勤務時間＞ 

午前 9時 30 分～午後 5時 30 分（うち、1時間昼休み） 

＊応相談（時短勤務など状況に応じてご相談に応じます。） 

＊一部、在宅での勤務も可能（時給換算でお支払いします。） 

 

＜報酬＞ 

業務委託になります。 

試用期間 2か月～3か月（試用期間中の時給は 1,200 円） 

本採用後は 1,300 円を予定（～2026 年 3月末まで） 

交通費実費を支給（ただし上限あり） 

＊毎年度、更新可能 

 

＜業務内容＞ 

・Excel を使ったデータ入力 

・講師手配、問題作成、作文添削などの業務補助 

・Chatwork およびMessenger を使用した連絡確認（業務によっては対応を急ぐことがあり



ますので、基本的に毎日確認をお願いします。） 

 

＜期待するスキルと資質＞ 

・PC（（Windows)が問題なく使える（Excel、Word、PPT、mail など基本的なことができれ

ば大丈夫です。） 

・事務的な作業が得意又は好き 

・他の所員とコミュニケーションをとりながら、仕事ができる 

 （所員は全員女性ですが、男性も歓迎いたします。） 

・日本語教育の専門知識がある 

 ＊日本語教師養成講座を受けてまだ日本語教師の経験がない方でも応募可能です。 

 

＜応募条件＞ 

・NPO法人日本語教育研究所の会員 

・会員登録がお済みでない方は、会員登録をお願いいたします。 

・人材バンク登録用紙未提出者の方は、ご応募と同時に、ご提出ください。 

会員登録及び人材バンク登録用紙：http://www.npo-nikken.com/about/bosyu.html 

 

＜応募方法＞ 

下記の情報をメールでお知らせください。 

①（お名前 

②（ご自宅から四ツ谷駅（JR又は南北線又は丸の内線）までの経路と片道交通費 

③（出勤可能曜日と時間帯 

 

メールアドレス：nihongo-nikken@npo-nikken.com 

件名：NPO法人日本語教育研究所 研究員（非常勤）募集 

 

＜応募締め切り＞ 

2025 年４月 30日(水) 

(採用が決まり次第、受付を終了いたします) 

 

＜お問い合わせ先＞ 

日本語教育研究所（採用担当者 

メール：nihongo-nikken@npo-nikken.com 

Web サイト：https://www.npo-nikken.com/ 

 

以上、皆様からのご応募をお待ちしております。 
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